
  
 

 
MARCHE DE PRESTATIONS DE SERVICES 

 
Marché n° 2010-004 

 

CAHIER DES CHARGES 
 
 

 
 
 
 

Midi-Pyrénées Innovation 
Agence régionale de l’innovation 

9-11 rue Matabiau 
BP 78534 

31685 Toulouse Cedex 
 
 

Objet de la consultation : 
 

Marché de prestations de services 
 
 

Date d’envoi de la demande – Publication au BOAMP : 14 juin 2010 
Date limite de remise des offres : 5 juillet à 12 heures 
Choix des candidats :  semaines 27 à 29 
Date d’exécution souhaitée : Rencontres MID – 9 Novembre 2010 

 
ORGANISME QUI PASSE LA COMMANDE 
 
Identité 

 
Midi-Pyrénées Innovation 

9-11 rue Matabiau 
BP 78534 

31685 Toulouse Cedex 
 

 
Représentant 

 
Le Directeur Général de Midi -Pyrénées Innovation 

Christophe Nicot 
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9 novembre 2010 (Diagora Labège) 
 

 
Consultation pour le choix 

d’un prestataire spécialisé en logistique pour 
l’organisation d’événements 
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1. Contexte 

 
L’innovation, moteur pour les entreprises et les territoires, est décisive pour développer 
l’attractivité et la compétitivité des régions. 
 
En 2004, Midi-Pyrénées Expansion, l’Agence de Développement de la région Midi-
Pyrénées, lançait à la demande de la Région Midi-Pyrénées MIDINVEST, les rencontres du 
financement de l’innovation , destinées à rapprocher les entreprises innovantes en 
recherche de capitaux d’investisseurs potentiels. 
 
En 2007, Midi-Pyrénées  Innovation , l’Agence régionale de l’innovation, créait à la demande 
de la Région Midi-Pyrénées et avec le soutien de l’Etat, MIDINNOV, événement destiné à 
faire émerger des projets d'innovation et de dévelo ppement technologique dans les 
entreprises régionales. 
 
En 2009, une journée rassemblant sur un même lieu la 6e édition de Midinvest et la 3e édition 
de Midinnov, a été organisée sous la bannière des Rencontres  MID à Diagora Labège. La 
4e édition des Rencontres MID se déroulera de la même façon sur le même lieu. 
 
 
 
2. Présentation des Rencontres MID 2010 

2.1. Le format de la manifestation 

Pour sa 7e édition, les Rencontres MID se dérouleront sur une seule journée le 9 
novembre 2010 au centre de congrès Diagora et s’articuleront autour de quatre volets :  
 

1er volet : MIDINNOV – Innovation et Projets, organisé par Midi-Pyrénées 
Innovation. Manifestation dédiée au transfert de technologies, réservée 
aux entreprises en recherche de compétences technologiques, aux 
différents CRITT de Midi-Pyrénées, aux laboratoires de recherche 
publics, académiques ou privés (en simultané avec MIDINVEST). Des 
opportunités de partenariats européens seront également présentées 
avec une convention d'offres/cessions de technologies et partenariats 
transnationaux dans le domaine du bâtiment durable (brokerage event) 
réunissant notamment les partenaires de l'Euro région. 

 
2e volet  : MIDINVEST – Innovation et Financement, organisé par Midi-

Pyrénées Expansion. Manifestation dédiée au financement de 
l'innovation, réservée aux entreprises technologiques en recherche de 
levée de fonds et aux investisseurs en capital : sociétés de capital 
risque ou business angels (en simultané avec MIDINNOV) 

 
3e volet  :  Conférences et ateliers sur les thèmes du financement de 

l’innovation, du choix des investissements technologiques, des 
tendances et perspectives, de l’évolution des marchés des 
technologies (adéquation marché/technologie), de la conduite des 
relations avec ses associés, de l’introduction en bourse… 
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4e volet :  Un espace d’exposition permanent  sera également proposé. Il sera 
réservé aux partenaires, conseils, laboratoires, structures de transfert 
et acteurs de l’innovation, aux structures de financement bas de bilan. 
Les laboratoires et structures de transfert auront la possibilité 
d’organiser des démonstrations sur leur stand.  

 
 
 

2.2. Les organisateurs et partenaires de l’événemen t 

Les Rencontres MID ont été créées à l’initiative de la Région Midi-Pyrénées, en lien avec 
ses agences Midi-Pyrénées Innovation (MPI) , l’Agence régionale de l’Innovation 
soutenue par la Région Midi-Pyrénées, l’Etat et l’Europe, et Midi-Pyrénées Expansion 
(MPE), l’Agence de Développement de la région Midi-Pyrénées. 
 
Les Rencontres MID profiteront d’une co-maîtrise d’ouvrage entre Midi-Pyrénées 
Innovation (MPI) et Midi-Pyrénées Expansion (MPE). 
 
MPI aura en charge l’organisation du 1 er volet (Midinnov) et MPE l’organisation du 
2ème volet (Midinvest).  MPE s’appuiera sur un prestataire pour l’organisation du volet 
Midinvest. Le 3e volet (conférences) sera géré conjointement par MPE et MPI et 
l’exposition par MPI. 
 

Les partenaires institutionnels, opérationnels et financiers de la manifestation sont les 
suivants : 
 
Co-maîtrise d’ouvrage : Midi-Pyrénées Expansion et Midi-Pyrénées Innovation 

 

Partenaires financiers :  Région Midi-Pyrénées, DRIRE Midi-Pyrénées, Europe.  

 

Membres du Comité de Pilotage : Midi-Pyrénées Expansion, Midi-Pyrénées 
Innovation, Région Midi-Pyrénées, DRIRE Midi-
Pyrénées,DRRT, OSEO, Capitole Angels, etc… 

 
 
2.3. Les publics visés 

Midinnov  
 

Midinnov vise la participation de 600 à 800 visiteurs  : 
 
- Des dirigeants d'entreprises innovantes ou traditionnelles  (100 à 150 PME 

bénéficieront d'un diagnostic personnalisé) : des porteurs de projets d'innovation et 
primo-innovants à la recherche d'accompagnement, de financements ou de 
compétences technologiques pour leurs projets 
 

- Des représentants de l'offre technologique : centres de compétences, CRITT, CTI, 
laboratoires de recherche, prestataires privés,… 
 

- Des accompagnateurs d'entreprises : acteurs du développement économique, 
publics et para publics ou privés, spécialisés dans le développement industriel, 
technologique ou l'innovation. 
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Midinvest  

 
La manifestation vise la participation de 350 à 400 acteurs économiques  impliqués dans le 
financement de l’innovation ou intéressés par cette problématique : 
 

- Les dirigeants des entreprises en phase d’amorçage, de déploiement ou de 
développement (150 représentants d’entreprises attendus)  
 

- Les investisseurs, capitaux-risqueurs, business angels et organismes financiers 
régionaux et extra-régionaux (40 investisseurs attendus)  

- Les acteurs du développement économique publics, parapublics ou privés, de 
l’accompagnement et du conseil (100 à 160 participants dédiés à l’accueil et 
l’accompagnement d’entreprises innovantes attendus). 

 
 
 
3. – Besoins en locaux et lieu retenu 
 
Le centre de congrès de Diagora Labège a été retenu sur la base des besoins suivants. Des 
plans et un premier devis estimatif ont été réalisés par Diagora (cf. ci-joint). 
 
 
Les besoins : 
 
Un système d’inscriptions et accueil communs pour la remise des badges et documents. 
 
Deux entrées séparées Midinvest et Midinnov. En effet, compte-tenu du profil différent des 
publics de Midinnov et de Midinvest, les espaces nécessaires à l’organisation de ces deux 
volets doivent être différenciés et bien distincts visiblement par de la signalétique.  
 
L’espace d’exposition permanent et les lieux de restauration seront par contre communs à 
l’ensemble des publics. 
 
Midinvest  
 

o Un 2e accueil Midinvest à proximité de la banque d’accueil générale pour 
l’accueil des rendez-vous d’affaires 

 
o Une salle de conférences pour 150 personnes pour : 

� l’organisation des ateliers 
� les présentations des entreprises lauréates de Midinvest 

Equipement de la salle en vidéo projecteur, écran, sonorisation et plateau-
télé. 

 
o Un espace feutré accueillant 40 à 50 box privatifs pour les rencontres 

confidentielles entre investisseurs et entreprises en recherche de 
financements (mobilier de qualité : tables rondes, 4 chaises, connexion 
Internet) – salle des colonnes 

 
Midinnov  

 
o Un accueil Midinnov pour les pré-diagnostics 
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o Un espace d’exposition pour 50 stands de 2mx3m et un espace de 

convivialité (espace agora). Montage de l’exposition la veille. 
 

o Un espace d’entretien pour les pré-diagnostics : une dizaine d’espaces 
conviviaux avec table et 3 chaises. Pas de séparation en « box » par des 
cloisons 

 
o Une salle de conférences pour 80 personnes pour l’organisation des ateliers. 

Equipement  en vidéoprojecteur, écran, sonorisation et plateau-télé 
 

o Une salle de conférences pour les rencontres technologiques européennes 
(capacité 100 personnes – matinée uniquement) cf salle ellipse 
 

o Une salle pour les rendez-vous privatifs des rencontres technologiques 
européennes (une dizaine d’espaces conviviaux avec table et 3 chaises. Pas 
de séparation en « box » par des cloisons, une banque d'accueil rendez-vous 
– apres-midi uniquement) 

 
o Un amphithéâtre de 300 personnes pour la remise des prix des Inn’Ovations. 

Equipement à deviser séparément. Montage de la scénographie la veille. 
 
Espaces communs 
 

o Salle de presse pour environ 30 personnes 
o Vestiaires  
o Espace d’exposition 
o Espace de restauration commun Midinvest/Midinnov (buffet) pouvant se tenir 

dans l’espace d’exposition 
 
 
 
4. – L’objet de la consultation 
 
 
La présente consultation porte sur les aspects suivants : 

 
4.1. Réservation et location des lieux  + Location et montage du mobilier, son et 
lumière  
 
Il est demandé au prestataire de bien vouloir se rapprocher des équipes de Diagora, 
d’apporter un regard technique sur les options retenues et de conseiller les organisateurs.  
 
Une fois retenu, il sera en liaison directe avec les équipes de Diagora (négociation 
commerciale, organisation).  
 
Dans le devis, préciser et détacher les coûts inhérents à : 

- la location des lieux exposés ci-dessus 
- les coûts des prestations techniques associées (intervention et permanences de 

techniciens, location de matériels informatiques, de projection et de sonorisation…) 
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4.2. Organisation des buffets, repas et pauses café  
 

o Buffet/déjeuner favorisant les échanges entre tous les participants 
(500 participants environ) 

 
o Cocktail buffet dînatoire de clôture (300 personnes) 

 
o Une pause café permanente prévue sur la journée entière (avec un break 

pendant le service du buffet le midi). 
 
 
 
4.3. Gestion des inscriptions, organisation de l’ac cueil et coordination de la logistique 
générale de l’événement  
 

- Organisation et gestion des inscriptions pour la journée (listings, badges, etc.) 
o Coordination avec le prestataire chargé de l’organisation des rencontres 

privatives entre entreprises et investisseurs, via un planificateur de rendez-
vous en ligne. Les inscriptions doivent être possibles pour chacun des 
ateliers, tables rondes et conférences organisés dans le cadre de cette 
journée 

o Coordination avec l’agence en communication événementielle chargée de 
l’organisation de la soirée des Inn’Ovations 

o Coordination avec l’agence en communication pour la mise en œuvre de la 
signalétique sur site 

o Mise à disposition d’hôtesses d’accueil 
 

 
4.4. Réunions avec les membres du comité de pilotag e  des Rencontres MID 
 
Le prestataire sélectionné, ou maître d’œuvre, assistera si nécessaire aux réunions du 
comité de pilotage de l’opération ou à toute autre réunion de travail provoquée par les 
organisateurs. 

 
 
Pour toutes ces missions, le prestataire logistique  collaborera étroitement avec MPE 
et MPI et ses partenaires pour leur bonne tenue et bonne organisation. 
 
Le prestataire peut proposer à MPI et à MPE toute a mélioration permettant une bonne 
organisation de cette journée. 
 
 
 
5. – Règlement des prestations. 
 
Les prestations logistiques sont à partager entre Midi-Pyrénées Expansion et Midi-Pyrénées 
Innovation. 
 
L’espace d’exposition est gratuit pour les exposants (partenaires, prestataires/conseils, 
laboratoires et acteurs de l'innovation). Les entrées aux Rencontres MID sont également 
gratuites. 
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6. – Critères de choix du prestataire 
 
Le prestataire sélectionné sera choisi en fonction de sa capacité à : 
 

o organiser des événements scientifiques ou économiques 
 

o s’entourer de partenaires ou sous-traitants lui permettant de traiter certaines 
actions très spécifiques 

 
o travailler en parfaite coordination avec les autres prestataires choisis par les 

maîtres d’ouvrage. 
 

D’autre part, le coût des prestations sera un élément de choix déterminant. 
 
 
 
7. - Remise des propositions et choix du prestatair e 
 
 
Les propositions sont à adresser à Midi-Pyrénées Innovation et à Midi-Pyrénées Expansion 
pour le lundi 5 juillet 2010 avant 9h00 . 
 
Celles-ci devront comprendre : 
 
 1 - la présentation du prestataire 
 

2 - un devis détaillé pour chacune des prestations énoncées ci-dessus 
 

3 - la proposition éventuelle d’une autre méthodolo gie et d’autres 
prestations jugées plus efficaces. 

 
 
Le choix du cabinet se fera par une commission composée des représentants du comité de 
pilotage et des responsables du projet. 
 
Le choix du cabinet sera communiqué aux candidats environ trois semaines après la date 
de réception des propositions.  
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8 - Contacts 
 
 
Marie-Laure ICHANJOU / Fabrice GOUZE  
Midi-Pyrénées Expansion  
1, place Alfonse Jourdain - BP 841 
31015 Toulouse Cedex 6 
Tél. 05 61 12 57 13 Fax. 05 61 12 57 00 
e-mail : ml.ichanjou@midipyr.com 
 
 
Jenni SVÄRD/Valérie RANDE 
Midi-Pyrénées Innovation 
9-11 rue Matabiau - BP 78 534 
31 685 Toulouse cedex 6 
Tél. 05  34  404  100– Fax 05 34  404  119 
e-mail : j.svard@mp-i.fr 


